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Inledning

Dessa riktlinjer fortydligar hur arbetet med att framja narvaro och férbygga franvaro ska
bedrivas i Huddinge kommun i enlighet med skollagens bestammelser. Riktlinjerna
kompletteras av rutiner som beslutas pa forvaltningsniva.

Skolplikt och ratt till utbildning

Barn som ar bosatta i Sverige har ratt till utbildning och barn som ar folkbokférda i Sverige
omfattas av skolplikt. Skolplikt innebar att barn ska delta i skolans verksamhet. Ratt till
utbildning innebar att barn har ratt till kostnadsfri utbildning. Skolplikt galler dock inte barn
som varaktigt vistas utomlands eller vars forhallanden &dr sddana att det uppenbarligen inte
kan begéras att barnet ska ga i skola. Skolplikten regleras i 7 kap. skollagen.

Ansvaret for att skolpliktiga barn fullgér sin skolplikt ar delat mellan flera parter. Barnets
vardnadshavare ansvarar for att férbereda och se till att barnet kommer till skolan, skolans
rektor ar ansvarig for att se till att eleven uppfyller ndrvarokravet och huvudman ansvarar for
den skola som eleven gar i. Det ar kommunen som ar huvudman om det ar en kommunal
skola och skolans styrelse eller motsvarande om det ar en fristaende skola.

Huddinge kommun har i egenskap av hemkommun ett dvergripande ansvar for att bevaka att
alla barn i skoldlder som ar folkbokforda i kommunen fullgor sin skolplikt. Vidare har
kommunen ett ansvar for att de elever som inte ar folkbokférda men bosatta i far sin ratt till
utbildning tillgodosedd.

De beddmningar som gors om olika elevers bortavaro fran skolan ska vara individuella och
maste baseras pa en utredning av elevens situation.

Registrering av ndrvaro samt anmalan, utredning och uppféljning av franvaro

En elev i forskoleklassen, grundskolan och anpassade grundskolan ska delta i den verksamhet
som anordnas for att ge den avsedda utbildningen, om eleven inte har giltigt skal att utebli.
Om en elev utan giltigt skal uteblir fran den obligatoriska verksamheten, ska rektorn se till att
elevens vardnadshavare samma dag informeras om att eleven har varit franvarande. Om det
finns sarskilda skal behodver elevens vardnadshavare inte informeras samma dag (7 kap. 17 §
forsta och fjarde stycket skollagen).

Registrering av narvaro

Undervisande larare i Huddinge kommuns grundskolor och anpassade grundskolor ska
registrera elevernas narvaro i direkt samband med varje lektion. Rektor har ansvar for att
aktuella scheman ar registrerade i Vklass.

Kartlaggning av franvaro som ej ar legitim
Vid forsta tillfallet av ogiltig franvaro ska en elevs mentor ta kontakt med eleven.



Om en elev har langre eller upprepad franvaro dar det inte finns legitima orsaker till
franvaron, sasom sjukdom eller ledighet, gor elevens mentor eller annan person som eleven
har fortroende for enkel franvarokartlaggning. Enkel franvarokartlaggning ska alltid gdras om
en elev har ej legitim franvaro som uppgar till 10 procent under en manad. Efter en manad
ska skolan folja upp franvaron med elev och vardnadshavare.

Anmalan och utredning av langre eller upprepad franvaro

Om en elev har langre eller upprepad franvaro, oavsett om den ar giltig eller ogiltig,

ska rektor skyndsamt utreda franvaron genom fordjupad kartldggning och i samband med det
anmala drendet till huvudmannen. Fordjupad kartldggning ska alltid goras vid franvaro pa 20
procent eller mer under minst tva manaders tid. Fordjupad kartldggning ska genomforas med
elev, vardnadshavare och skola. Resultatet av kartlaggningarna sammanstalls av utsedd
person och analyseras av elevhalsoteamet. Utifran analysen provas insatser som utvarderas
efter en manad tillsammans med elev och vardnadshavare.

Rektor ska, tillsammans med elevhalsan och vid behov andra berérda aktoérer, planera,
genomfora och félja upp relevanta insatser utifran den fordjupade kartlaggningen. Om
insatserna inte leder till onskat resultat och elevens franvaro fortsatt uppgar till 20 procent
eller mer ska rektor, tillsammans med elevhalsan, gora en samlad bedomning av elevens
behov. Om det beddms att ytterligare stod behovs ska rektor ansdka om stéd fran
narvaroteamet.

Samverkan

Hemkommunen ska bedoma vilken samverkan som behdvs i det enskilda fallet utifran de
individuella behoven och situationen i 6vrigt. Ansvarig tjansteperson pa barn- och
utbildningsfoérvaltningen ska vid behov samordna insatser med andra relevanta
samhdllsorgan, organisationer och andra som berors for att tillgodose elevens ratt till
utbildning. | denna process ska den elevhalsa som ar knuten till skolan dar eleven ar inskriven
vara en aktiv part i arbetet med att avgora vilka behov av samverkan som foreligger.

Om skolan, trots genomfoérda samverkansinsatser med berorda aktérer, exempelvis genom
Samordnad Individuell Plan (SIP), inte nar 6nskat resultat, kan skolan vanda sig till barn och
utbildningsfoérvaltningen for stod i fortsatt samverkan och samordning av insatser och drendet
ska hanteras enligt forvaltningens rutiner.

Barn och utbildningsforvaltningens ansvar for tillhérande rutiner och mindre revideringar
Barn och utbildningsforvaltningen ansvarar for tillhérande rutiner kopplade till dessa riktlinjer.
Forvaltningen far daven besluta om mindre revideringar av riktlinjerna och tillhérande rutiner,
under forutsattning att andringarna inte paverkar riktlinjernas syfte, ansvarsfordelning eller
overgripande inriktning.



Redovisning till grundskolenamnden
Ansvarig tjansteperson pa barn- och utbildningsférvaltningen ser till att arendebalans

avseende pagaende och avslutade arenden gallande skolfranvaro sammanstalls och redovisas
som information till grundskolendmnden vid ndmndens sammantrade en gang per ar. Saval
arenden for elever som gar pa skolor i kommunens egen regi som drenden for elever bosatta i
Huddinge kommun som gar pa skolor hos andra huvudman ska redovisas.
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